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MANUAL DE USUARIO

Ingrese al Portal de Tramites Municipales del Gobierno Local de San Carlos por medio delsiguiente
enlace: https://tramites.munisc.go.cr

Siga los pasos que se describen a continuacion.

1. REGISTRO DE USUARIO

a) Hagaclic en “Registrarse”, en la parte superior derecha de la pantalla de bienvenida.

i 3 PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES | opsseson |
v 5 CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA CONSULTAS  AYUDA REGISTRARSE

Todos sus tramites
municipales en linea

Nuestra plataforma le permite presentar todos los
trAmites ante la municipalidad 100% en linea, sin
filas y de manera agil y rapida.

Para comenzar siga los siguientes
pasos:

A

1. Dirijase a la secion de
registro
Presione el botén de "Registrarse” para

iniciar el proceso

b) Seleccione si tiene o no firma digital.

INICIAR SESION

é’ f"‘"} PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES
@=L

CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES ~ ESTADISTICAS ~ CONSULTAPUBLICA  CONSULTAS — AYUDA

Registro de nuevo usuario

¢ Tiene usted firma digital?

ADDAX 3
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https://tramites.munisc.go.cr/

c) Al seleccionar la opcién que mas se adecua a su situacion, se le dirigira al Registrode Usuario.
Complete los espacios que se le solicitan.

PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES e s

CATALOGO DE TRAMITES  REPORTES  ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA CONSULTAS  AYUDA REGISTRARSE

Registro de usuario

Informacién general

*Direccion de correo electronice del usuario
[=- |

@ Aeste correo se le enviard un enlace, el cual deberd abrir para continuar con el siguiente paso
de este formulario.

*Confirmacion de direccion de correo electronico del usuario
| e

Tipo de persona

| Fisica

Tipo de identificacion

| Cédula fisica

"Numero de identificacion

“Nombre

*Apeliidos.

Haga clic en “Enviar enlace al correo”.

d) Revise el correo electronico que escribid en el Registro de Usuario. Le debe haberllegado un
correo similar al que se muestra a continuacion.

Hola

Le damos la bienvenida a la Plataforma de tramites de San Carlos y estamos
emocionados de acompafiarle en este proceso y asegurarnos de que sus
tramites con la municipalidad sean rapidos y sencillos. Continte su proceso de
registro con un clic en el siguiente botén.

CONTINUAR REGISTRO

También puede copiar y pegar el siguiente enlace en su explorador de internet:
htipsz/ftramites.munisc.go.crfformulario_registro_usuario 7
key=registro_usuario__datos_solicitante&tk=dXNIicjo MDItMDY 4Ni0wMz11 #step-2

Haga clic en el recuadro naranja que indica “continuar registro” que se muestra en el correo recibido.
En caso de no encontrar el mensaje en su bandeja de entrada, revise el spam.
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e) Al hacer clic en el recuadro “continuar registro”, le mostrara una nueva ventana en el
navegador para completar el Registro de Usuario. Complete los espacios que se muestran
con los datos correspondientes.

INICIAR SESION
REGISTRARSE

f“:"'jg PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES
% -

CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES ~ ESTADISTICAS ~CONSULTAPUBLICA CONSULTAS  AYUDA

Registro de usuario

G\ INFORMACION GENERAL Datos del usuario

é OATOS DEL USUARID *Contrasefia de la cuenta de usuario

Escri ba y Conﬁrme Ia *Confirme la contrasefia de la cuenta de usuario
contrasena.

*Direcclén de correo electronico del usuario

smolina@addax.cr

Tipo de persona

Los datos de correo
electronico, e
identificacion, nombre y TTRETT—
apellidos se mostraran 01-1589-0923
como no editables. e

SARA ELENA

Tipo de identificacion

Apellidos
MOLINA QUESADA
Nacionalidad

COSTARRICENSE

Complete los datos que
se le solicitan.

*Ocupacion

Ingeniera Forestal

*Sexo

Femenino

*Estado civil

Soltero (a)

*¢Es usted topografo?

(+506) 8664-3631

*Teléfono fijo

Teléfono trabajo
(+508) -
Celular

(+508)___ -
Fax
(+508) -

Apartado

*Provincia

| san Jose

“Cantén
Desamparados

*Distrito
Desamparados

“Direccion exacta

San José, Desamparados, Sen Jerénimo.

REGRESAR | IENREEZTY

Haga clic en “Finalizar”. De esta manera habra completado el Registro de Usuatrio.
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f) Desde la pantalla de bienvenida, haga clic en “Iniciar Sesién”. Escriba su numero deidentificaciéon
y contrasefia. Haga clic en “Ingresar”.

PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES : INICIAR SESION
CATALOGO DE TRAMITES ~ REFORTES  ESTADISTICAS ~ CONSULTAPUBLICA  CONSULTAS  AYUDA REGISTRARSE

Iniciar sesion
Seleccione el tipo de identificacion

Cédula fisica

] :; 01-1689-0923

VOLVER
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2.REGISTRO DE SUBCUENTAS

Registre las subcuentas que considere necesarias para concluir sus tramites.Después de Iniciar Sesion,
haga clic en el menu superior derecho: Registrar Subcuenta.

SARA ELENA MOLINA QUESADA
CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES  ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA CONSULTAS  AYUDA

é { \ PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES

MIS TRAMITES

EDITAR CUENTA
BANDEJA DE ENTRADA RAMITES PRESENTADOS

LISTA DE SUBCUENTAS

SALIR
NUEVO TRAMITE

#GESTION TIPO DE SOLICITUD #Caso ESTADO FECHAASIGNACION ACCIONES
Digite para fitvar Digite para fitrar Digite para fiftrar ra finrar Diglte para fiirar
Pendiente Solicitud de Declaracion Blenes 0832 Compietando Formulario 24.06-2022 112743
Inmuebles
Pendiente. Solicitud de Resolucion Municipal 0831 Compietando Formutario 24-06-2022 19:27.06

de Ubicacion (Uso cel suelo)

Complete los espacios solicitados con los datos de la juridica que corresponden a la subcuenta que
desea registrar.

PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES

CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES ~ ESTADISTICAS ~ CONSULTAPUBLICA  CONSULTAS  AYUDA

SARA ELENA MOLINA QUESADA

Registro de subcuenta

o INFORMACION GENERAL Informacién general

()

(2) oaresoeLusunmao *Direccion de correo electrénico del usuario

| smolina@addax.cr

@ Aeste correo se le enviard un enlace, el cual deber abrir para continuar con el siguiente paso
de este formulario

*Confirmacion de direccion de correo electronico del usuario

smolina@addax.cr

Tipo de persona

| guridica

Tipo de identificacion
Cédula juridica

*Namero de identificacion

3-101-309827
4 Qué tipo de empresalorganizacion es?

EMPRESA PRIVADA
*Nombre

ADDAX SOFTWARE DEVELOPMENT SOCIEDAD ANONIMA
Si después de hacer clic en el botén de Enviar no recibe el enlace, revise la carpeta de comeo no

deseado o Spam

ENVIAR ENLACE AL CO
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Haga clic en “Enviar enlace al correo”. Se le enviara un enlace al correo que registre, hagaclic en la
palabra “enlace” para completar el registro de la subcuenta.

Revise el correo electrénico que escribio en el Registro de Subcuenta. Le debe haber llegado un correo
similar al que se muestra a continuacion.

= REGISTRO DE USUARIO 1 mensaje

. De: \‘"‘Portai Municipal" <tramitedigitalimunicipal@addax.cr> |
Para: \"_smolina@addax.cr:\

Agradecemos el registro en la plataforma de tramites digitales de la Municipalidad. Ingrese a este enlace oara continuar con el
registro de la subcuenta. Es responsabilidad del usuario eliminar aquellas subcuentas que ya no requiera para la presentacién de
tramites en la Municipalidad.

Haga clic en la palabra “enlace” que se muestra en el correo recibido.
En caso de no encontrar el mensaje en su bandeja de entrada o correos recibidos, reviseel spam.

Al hacer clic en la palabra “enlace”, se le mostrara una nueva ventana en el navegador para completar el
Registro de Subcuenta. Complete los espacios que semuestran con los datos correspondientes.

CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES ~ ESTADISTICAS ~CONSULTAPUBLICA  CONSULTAS  AYUDA

@ f“"} PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES SARA ELENA MOLINA QUESADA
-

Registro de subcuenta

G ) mroRuAcion GeweRaL Datos del usuario

é DATOS DEL USUARID *Direccion de correo electronico del usuario

smolina@addax.cr

Tipo de persona

Los datos de correo Joride
electronico, Tipo de identiicacién
identificacion y nombre
de la persona fisica o *Nmero de denlficacion
juridica se mostraran SR
como no editables. Jeuce

ADDAX SOFTWARE DEVELOPMENT SOCIEDAD ANONIMA

Tipo de empresalorganizacion

ADDAX 3 8
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Haga clic en “Finalizar”

ADDAX
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*Teléfono fijo
(+506) 2220-0010
Teléfono trabajo
(+506) 2220-0011
Celular
(+506) 8866-0010
Fax
(+506) =

Apartado

*Provincia

San José
*Cantén

Montes de Oca
“Distrito

San Pedro

*Direccion exacta

San Pedro de Montes de Oca, San José.

Representante Legal
Tipo de identificacién del representante legal
[ Cédula fisica
“Numero de identificacion del representante legal
01-1048-0330
Nombre del representante legal
LUIS GUSTAVO MADRIGAL SALAZAR
Correo electrénico del representante legal
smolina@addax.cr
Teléfon fijo del representante legal
(+506) 8866-0010
Teléfona de trabajo del representante legal
(+508) 2220-0011
Celular del representante legal
(+506) 8866-0010

Complete los datos que
se le solicitan.

. De esta manera habra completado el Registro de Subcuenta.




3. CATALOGO DE TRAMITES

Ingrese al “Catalogo de tramites” al hacer clic en la parte superior de la pantalla, como se indica en la
imagen y seleccione el tramite que desea realizar.

PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES ARIELA CAMPOS

MIS TRAMITES CATALOGO DE TRAMITES AYUDA

Catalogo de tramites

BIENES INMUEBLES CONSTRUCCIONES

N e )

PATENTES AMBIENTAL

()

3.1. BIENES INMUEBLES

Haga clic sobre el recuadro azul de Bienes Inmuebles. Se le mostrara la siguiente pantalla,con el tramite
de: “Solicitud de declaracion de bienes inmuebles”.

PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES ARIELA CAMPOS

MIS TRAMITES ~ CATALOGO DE TRAMITES ~ AYUDA

Bienes inmuebles

TRAMITE DESCRIPCION

Solicitud de declaracion de bienes inmuebles Tramite para la actualizacion de valor del bien inmueble cada cinco afios.

Solicitud de exoneracion de bien tnico Tramite para la exoneracion del page del impuesto de bienes inmuebles.

VOLVER

ADDAX 3 ;
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3.1.1. SOLICITUD DE DECLARACION DE BIENES INMUEBLES

Al hacer clic sobre el nombre del formulario, accedera a la informacion general del tramite: descripcion

del tramite, requisitos, sustento legal.

@ | éi PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES
" Ty

MISTRAMITES ~ CATALOGO DE TRAMITES ~ AYUDA

Solicitud de declaracion de bienes inmuebles

—_— INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL.

TRAMITE

Descripcién del tramite

Este tramite debe llenarse por todas las personas fisicas o juridicas propietarias de bienes inmuebles, quienes deberan declarar al
menos cada 5 afios el valor de los bienes adscritos a la Municipalidad de San Carlos. El valor declarado se tomara como base para
el cobro delimpuesto sobre bienes inmuebles, siempre y cuando el valor no sea objetado por este Gobierno Local. de acuerdo con

REQUISITOS SUSTENTO LEGAL

los articulos 14 y 15 de la Ley de Impuesto sobre Bienes Inmuebles N'7509.

Haga clic en “Iniciar el tramite” para acceder al formulario.

ARIELA CAMPOS

Paso. Autenticidad / Legibilidad de documentos. Haga clic en “ACEPTO” para iniciar eltramite, de
manera que declara en este paso que los documentos que aportara son copia fiel del original, claros,
legibles y con la informacion correcta. Al hacer clic en “ACEPTQO”, se compromete a guardar los
documentos originales para mostrarlos en el momento en que la Municipalidad asi lo solicite.
Automaticamente se le asignara un numero de caso el cual aparecera en la parte superior izquierda (tal

y como se muestra en la imagen abajo)

@ @ PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES

MISTRAMITES ~ CATALOGO DE TRAMITES ~ AYUDA

Numero de case: 1233

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

AUTENTICIDAD/ LEGIBILIDAD
DOCUMENTOS

@ DUERO DEL BIEN INMUEBLE

@ DATOS DEL SOLICITANTE

@ REGULARIZACION

(9 INFORMACION DE LAFINGA

@ CCARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD

@ USOS ¥ SERVICIOS

ADDAX 3
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Autenticidad / Legibilidad de documentos

Declare que todos los documentos que voy a aportar en esta solicitud son copia fiel del
original, son claros, legibles y muestran la informacion correcta requerida para este
tramite. Me comprometo a guardar los originales para el momento en que la
Municipalidad me los solicite en el futuro.

— .3

ik W

ARIELA CAMPOS

11



Paso. Dueiio del bien inmueble. Seleccione si el duefio es su persona o bien, unapersona juridica.

@ i% PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES ARIELA CAMPOS

MIS TRAMITES ~ CATALOGO DE TRAMITES ~ AYUDA

Numero de caso: 1233

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

AUTENTICIDAD/ LEGIBILIDAD
s

DOCUMENTO! Duefio del bien inmueble

DUERIO DEL BIEN INMUEBLE */Quién es el duefo del bien inmueble a declarar?

LA D!
REGRESAR SIGUIENTE
@ INFORMACION DE LA FINCA

@ CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD

@ USOS Y SERVICIOS

Haga clic en “SIGUIENTE”.

En caso de seleccionar que el dueio del inmueble es una persona juridica, seleccione lasubcuenta
que corresponde a esa persona juridica.

CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES ~ ESTADISTICAS ~ CONSULTAPUBLICA  CONSULTAS  AYUDA

{;’f% PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES
@ =

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

g AUTENTICIOAD! LEGIDILIDAD DOCUMENTOS Duerio del bien inmueble

DUERO DEL BAEN INMUEBLE *¢Quién es el duefio del bien inmuble a declarar?

LADUENAES
@ DATOS DEL SOLICITANTE SOY EL PROPIETARIO JURI

En caso de que IO La declaracion de bienes inmuebles debe realizarse a nombre de la sociedad andnima.

reqUIera, haga CIIC en Haga click aqul para registrar una nueva cuenta a nombre de la sociedad anénima.

las letras naranjas para
- Seleccione esta cuenta una vez creada. (Omita la creacidn de la cuenta si ésta ya existe)
reaistrar la subcuenta

“Seleccione 1a cUenta oe 1a persona Junaica

((8) vaLo o€ La promiEoan

Subcuenta - ADDAX SOFTWARE DEVELOPMENT SOCIEDAD ANONIMA

() secunscsu umaon

DATOS DE HOTIFICACIONES REGRESAR

() rommuan

(12) wnwoaciones vemio

Haga clic en “SIGUIENTE".

ADDAX 3
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Paso. Datos del solicitante. En caso de haber seleccionado una subcuenta de personajuridica como
duefia de la propiedad, debe presentar una de las siguientes opciones:

Certificacion de Personeria Juridica Digital

Certificacion de Personeria Juridica emitida por notario

Certificacion de Personeria Juridica emitida en fisico por Registro Nacional
Certificacién emitida por Municipalidad

Certificacién de Personeria Juridica de Asociacién Solidarista.

Ademas, complete los espacios que se le solicita.

¥ ("'t, PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES
wr 9

CATALOGODETRAMITES  REPORTES ESTADISTICAS  CONSULTAPUBLICA CONSULTAS  AYUDA

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

Datos del salicitante

Informacion detaliada del solicitante
Direccion de correo electronico

smolina@addax.cr

Tipo de persona
Tipo de identificacion

Numero de identificacion
3-101-309827
Nombre.

ADDAX SOFTWARE DEVELOPMENT SOCIEDAD ANONIMA

Tipo de empresaorganizacion

Despliegue las

Debe proporcionar una personeria juridica. opciones para
Seleccione el ipo de certificacion de personeria que desea presentar:

Certificacion de Personeria Juridica Digital presentar Ia
@ Esta personeria debe estar actualizada y con no més de un mes de emitida

certificacion de

[ VER ARCHIVO DE CERTIFICACION |

*Numero de certificacion digital

RNPDIGITAL-1050566-2022

Direccion
San Pedro de Monles de Oca, San José,

*Provincia

San José

*Canton

Montes de Oca

ADDAX 3
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Haga clic en “SIGUIENTE”.

*Distrito

San Pedro ™
*Celular

(+506) 8866-0010
Teléfono fijlo

(+506) 22200010

Teléfono trabajo

{+506) 2220-0011

Informacion del apoderado o representante legal

*Es usted apoderado o representante legal?
Apoderado
@) Representant legal

Tipo de identificacion del representante legal
Ceédula fisica v
*Nomero de identificacion del representante legal

01-1048-0330

Debe adjuntar una copia de la cédula o pasaporte del representante (pdf, jpg o png)

PDFpdf 128 8kB

‘ VER ARCHIVO SUBIDO |

*Nombre del representante legal
LUIS GUSTAVO MADRIGAL SALAZAR

“Correo electronico del representante legal
smolina@addax.ct

*Telefono fijo del representante legal
(+506) 8866-0010

Teléfono trabajo del representante legal
(+506) 2220-0011

Celular del representante legal

(+506) 8866-0010

REGRESAR

Paso. Regularizacién. Seleccione si realiza este tramite por una regulacién solicitada.

Numero de caso: 5646
Estado: Completando Formulario
Geoid: 6583

Tarea id: usuario_completa_formulario

AUTENTICIDAD/ LEGIBILIDAD DOCUMENTOS
DUENO DEL BIEN INMUEBLE

DATOS DEL SOLICITANTE

REGULARIZACION

@ INFORMACION DE LA FINCA

CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD
@ USOS ¥ SERVICIOS

ADDAX 3

SOFTWARE DEVELOPMENT

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

Regularizacion

=iRe:

SIGUIENTE

14



Si su respuesta es “Si”, adjunte la declaracién de bienes inmuebles presentada previamente

Haga clic en “SIGUIENTE”.

Paso. Informacion de la finca. Se le presentaran tres opciones, seleccione la condicion exnque se
encuentra su finca.

CATALOGO DE TRAMITES ~ REPORTES ~ ESTADISTICAS ~ CONSULTAPUBLICA  CONSULTAS  AYUDA

E§ i:;} PORTAL DE TRAMITES MUNICIPALES

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

AUTENTICIDAD LEGIBILIDAD DOCUMENTOS ion de la finca

DUENO DEL BIEN INMUEBLE

Para completar esta informacién puede consultar la hoja de estudio de la propiedad emitida por el

reqgistro nacional.
DATOS DEL SOLICITANTE

*Indique la condicion en que se encuentra su finca

INFORMACION DE LA FINCA Finca inscita

@ . Finca sin inscribir o en informacion posesoria
CARACTERISTICAS OE LA PROPIEDAD

Ocupacion precario

x
(3) worrsemwces

recresar | [EISHIENI
(7)) eawmoun constaucciones voamas

2N o ne i vancenin

De acuerdo con lo seleccionado se le habilitard una serie de preguntas.
En caso de seleccionar Finca inscrita, siga los pasos a continuacion.
Complete Los datos del folio real de la finca: numero de finca, cantidad de derechos, porcentaje de

posesion, duplicado y horizontal. Luego complete los espacios referentes al plano: numero y afio de
inscripcion, numero del plano y ubicacion.

ADDAX 3 :
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FOLIO REAL

*Provincia

Alajuela

*Numero de finca

207970

O tlemplo de finca: ooss2g

*,Posee mas de un derecho en esta propiedad?

*Darechos

falele}

© Eiemplo de derechos001

*% Posesicn

100

Duplicado

Herizontal

‘ w

*.La finca tiene un plano relacionado?

ADDAX 3 ;
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Haga clic en “SIGUIENTE".

Paso. Derechos (Este paso se habilita unicamente si en el paso anterior se colocé que la

propiedad si cuenta con derechos):

Si la la persona declarante posee mas derechos en esa propiedad, indique la cantidad de derechos a

su nombre.

Tarea id: usuario_completa_formulario

Q AUTENTICIDAD/ LEGIBILIDAD DOCUMENTOS
Q DUENO DEL BIEN INMUEBLE

0 DATOS DEL SOLICITANTE

0 REGULARIZACION

0 INFORMACION DE LA FINCA

(W DerecHos

@ CONDOMINIO

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

Derechos

*,;Posee mas de un derecho en esta propiedad?

Indique los derechos que posee a su nombre

*DERECHO *2% POSESION ACCIONES

| [eJe]

[s]
&
[
f.J
]

Indique ademas la cantidad de derechos de los otros propietarios de la finca y complete los espacios

solicitados para cada uno.

Si lo desea, agregue informacion de contacto para los demas derechos

Haga clic en “SIGUIENTE”.

. USOS ¥ SERVICIOS

*Indique la cantidad de derechos de los otros propietarios

.

CANTIDAD CONSTRUCCIONES Y OBRAS

@ VALOR DE LA PROPIEDAD

@ DECLARACION JURADA |

NOMERE _
IDENTIFICACION EROPIETARIO # DERECHO % %AREA  ACCIONES
02-060g-0968 | ADRIANA RC | ‘ o1 | ‘ 70 | | 38888

@ CORREOS DE NOTIFICACIONES

| Cedula fit V|

705 ‘ | LUIS ADRIA!

‘ 03 | ‘ 10 | | 55E55 ‘ [e]e]

para agregar otra fila.

[e]le] ! Haga clic en el signo +

@ FORMULARIO
VALIDACIONES ¥ ENVIQ

ADDAX 3

SOFTWARE DEVELOPMENT
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| NO ‘ | si ‘

REGRESAR SIGUIENTE
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*:Desea incluir informacion de contacto para los otros derechos?

.

*TELEFONO FIJO

"CELULAR *CORREDD ACCIOMES

‘ ‘ (+50G) ____-____ | | | \E‘EI

Complete la informacién de
contacto si asi se tiene

REGRESAR SIGUIENTE

Paso. Condominio (Este paso se habilita tinicamente si en el paso INFORMACION DE LA FINCA
se completé la informacién en el rubro “horizontal”): Complete la informaciéon del condominio que
se le solicita. Haga clicen “SIGUIENTE”.

ADDAX

AUTENTICIDAD LEGIBILIDAD DOCUMENTOS
DUERO DEL BIEN INMUEBLE
DATOS DEL SOLICITANTE
INFORMACION DE LA FINCA
DERECHDS
CONDOMINIO
CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD
USOS ¥ SERVICIOS
CANTIDAD CONSTRUCCIONES ¥ DBRAS
~

VALOR DE LA PROPIEDAD
~
DATOS DE NOTIFICACIONES
FORMULARIO

VALIDACIONES Y ENVIO

SOFTWARE DEVELOPMENT

4

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

Condominio

*Selecclone ¢! tipo de condominio donde se encuentra la propledad
Horizontal
@) Vertical

@ Seleccione Vertical si su propiedad se encuentra en un edificio 'y Horizontal si su propiedad es una casa
*Porcentaje de copropietariedad
40

@ Llene este espacio Unicamente si su propiedad es parte de un condominio. £l porcentaje de pasesion puede verio en el
estudio registral

*Indique el nimero de finca matriz
2-400095

© Liene este espacio Unicamente si su propiedad es parte de un condominio
El nimero de finca estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (2: Alajuela)

2-Fincay
13- Derechos

Ejemplo:4-00095269-000
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En caso de seleccionar, en Finca sin inscribir o en informaciénposesoria; u Ocupacion precaria,
el sistema solicitara presentarse en el Departamento de Valoraciones la Municipalidad para poder

continuar con el tramite

Solicitud de Declaracion Bienes

Inmuebles

Debe presentarse al Departamento de Valoraciones de la
Municipalidad de San Carlos para continuar con el Tramite

Haga clic en OK y el sistema no dejara continuar con el tramite

Paso. Caracteristicas de la propiedad. Complete los datos con informacién que describa la propiedad.

Si en Nivel con respecto a la calle selecciona Bajo nivel o Sobre nivel, debe de colocar los metros que
se encuentra bajo o sobre nivel.

Haga clic en “SIGUIENTE”.

ADDAX 3 :

SOFTWARE DEVELOPMENT



AUTENTICIDAD. LEGIBILIDAD DOCUMENTOS.

DUERO DEL BIEN INMUEBLE

'DATOS DELSOLICITANTE

REGULARIZACIGN

INFORMACION DE LA FINGA

CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD.

USOS Y SERVICIOS.

CANTIDAD CONSTRUCCIONES Y OBRAS

VALOR DE LAPROPIEDAD

DEGLARAGION JURADA

CORREDS DE NOTIFICACIONES

FORMULARID

VALIDAGIONES ¥ ENvio

ORORORONORORON - RORO0R00

Caracteristicas de la propiedad

*Cudl es la ubicacion de la propiedad?

—

(Y 4 frents calleManzanero (#1) 3 frentes a calle Cabecero (#2)

squiners (#3)

) #3
2 frentes a calle: Medianero (#4)
p—y #4
() 1frente a calle: Medianero (#5) £ Callsjon lateral sin salida (#6) "3

¢ Callején an fondo sin salida i#7) /™ En servidumbre al fando o lateral (#8)

en general en rela esquinas o la calle.

fuera de un cuadrante, debe considerar la

Mota:

finca se ubl

opeién medianers #4 o #5

*Indique la distacia del Frente (m)

|
|

1=

Haga clic en “Ver

Seleccione la topografia de su inmueble

imagen” para ampliar
las imagenes anexas.

Seleccione una opcién

v |

@ sequn las caracteristicas visibles del terreno marque plana, ondulads o quebrada segn sea el caso,

Nivel con respecto a la calle
() Baio nivel @1
\_/
() Aniveli#z) ' §
\_/ ’ '
(") Sobre nivel t#31

@ Elnivel de la propledad se determina en relacian con el nivel de La calle principal Ver imagen

Tipo de via

¢ Comercial

/) Comerciak-industrial y Resdencial

Paso. Usos y servicios. Seleccione los usos de la propiedad y de la zona actualmente,ademas de los
servicios con que cuenta. Seleccione todos los que sean necesarios.

AUTENTICIDAD LEGIBILIDAD DOCUMENTOS.

DUERD DEL BIEW INMUEBLE.

'DATOS DEL SOLICITANTE

REGULARIZACION

INFORMACION DE LA FINGA.

CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD

US0S Y SERVICIOS.

CANTIDAD CONSTRUCCIONES Y GBRAS

VALOR DE LA PROPIEDAD.

DECLARACIGN JURADA

CORREDS DE NOTIFICACIONES

FORMULARID

ONORORORON - SORO0R0R0R0

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

Usos y servicios

*Indique el uso actual de la propiedad

Recreativo Bosque # Consenacién
Iglesia Vivienda

Agricultura Comercial
Industria Turistico

Educacion Cementeric

*lsc delazana

Agropecuario Comercial
Industrial Residencial
Rural

O Marcar 1a mayor actividad ue se produzca & su inmueble.

*:Su propiedad cuenta con servicios?
NO | st

*Senicios con cuenta elinmueble
Acera Electricidad
Corddn Caneria
Cano Telefono
Alumbrado

Seleccione todos los
usos y servicios que
considere

ADDAX 3

SOFTWARE DEVELOPMENT
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Paso. Cantidad construcciones y obras. Seleccione si la propiedad cuenta conconstrucciones y
escriba la cantidad que existen actualmente. **

(¥) ousho oe srew muucaLe
(+) varos oeLsoucranre

() mrommacion oe La rmca
(¥) oenechos

(¥) comommo

o CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD.

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

Cantidad construcciones y obras

*¢Su propiedad cuenta con construcciones?

*Cantidad de i i y obras

1

e

Paso. Construcciones y obras (Este paso se habilita Unicamente si en el paso anterior se indicé que
la propiedad si cuenta con construccion). En este paso debera describir cada construccion u obra que
se encuentre en la propiedad. Recuerde completar cada espacio en el orden quese presenta. Debe
llenar un formulario por construccién. Al seleccionar mas de 1 piso el formulario le solicitara la
informacion de los materiales por cada piso.

ADDAX

() wrommaciow o e

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

Haga clic en la palabra en
color naranja para ver los
tipos de construcciones.

|\ VRO1

P © Puede ver los fipos de construcciones y tipologlas aqui
Aposentos
Cantidad de pisos

CANTIDAD CONSTRUCCIONES ¥ OBRAS
CONSTRUCCIONES Y OBRAS

() wonoeamonsano

() s

(14) vaumaciones vewio

SOFTWARE DEVELOPMENT

4

Construcciones y obras 1 de 1

formulario que esta
llenando: uno por obra. De
manera que, si tiene 3 obras
dentro de la propiedad,
debera completar los
formularios 1 de 3; 2 de 3; y
3de 3.

*Tipo de construccion

Vivienda de contenedores

*Tipologia

2

Indique los materiales de construccion por piso

“PARED “PARED
*#PISO INTERNA EXTERNA  *ESTRUCTURA  *PISOS  *CIELOS GBSERVACIONES ~ ACCIONES
1 Baldc ~ Otro  ~ Aceroan ~ Pa ~ Are ~ IEE'
4
2 Balde ~ oo ~| | Aceroes ~ Ma ~ Tabl ~| | EE
4
Cantidad de dormitorios
6
Cantidad de sanitarios
2
*Area (m2)
400
*Edad (afios)
7
*Estado
Regular -

Valor sugerido de esta construccion

£73.479.656,00

REGRESA ] SIGUIENTE

| Aca se indica el numero de
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Paso. Valor de la propiedad. Observe el valor del metro cuadrado, del terreno, de las construcciones
y el total sugerido. De acuerdo con esta informacion, seleccione si esta de acuerdo con el valor sugerido
de la propiedad. Dicho valor fue calculado segun los datos completados en los pasos anteriores.

En caso de seleccionar que “Si” esta de acuerdo con el valor sugerido de la propiedad y/o de
las construcciones, continte el formulario haciendo clic en “SIGUIENTE”.

(%) ouriooew mew mmense
(¥) oaroson soucmanre

o INFORMACION DE LA FINCA

(¥) oemecwos

(¥) coroommo

(¥) canacresismicas oe ua prorieoan
(¥) wsosvsercios

(¥) conmmap consraucciones v ooaxs
(¥) constaucciones vosnas

kL) vaLomoe LA proPEDAT

@ BATOS DE MOTIFICACIONES
Lt

D)

o) "
(14) vauoaciones v ewvio

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

Valor de la propiedad

Valor del metro cuadrado del terreno
€0,00
Valor del terreno
€72.932.924,73
Valor de las construcciones privadas
£0,00
Valor de las construcciones comunes
£73.479.656,00
© Este valor aplica para cuando se trata de condominios
Valor total sugerido de la propiedad

£146.412.580,73

*Esta de acuerdo con el valor sugerido de su propiedad?

L« IS

Impuesto anual de la propiedad
£366.031,45

REGRESAR SIGUIENTE

- En caso de seleccionar que “No” esta de acuerdo con el valor sugerido de la propiedad y/o de
las construcciones, indique en cifras el valor que desea reportar a la propiedad y/o a las
construcciones. Estara aceptando que la Municipalidad realice fiscalizacion a su propiedad, en

caso de ser necesario.

==
©)

@. VALIDACIONES ¥ ENiO

Haga clic en “SIGUIENTE”.

ADDAX 3

SOFTWARE DEVELOPMENT

* st de acuggdo con el valor sugerido de su propiedad?
*‘
—

Al no aceptar el valor sugerido su declaracion sera sometida al proceso de fiscalizacion, de
conformidad con el articulo 16 de la Ley de Impuestos sobre Bienes Inmuebles.

*Indique el valor que desea reportar para esta propiedad

20,00

Impuesto anual de la propiedad

£0,00

REGRESAR | JEIENISNIE
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Paso. Declaracién jurada. Si acepta la declaracién jurada mostrada, haga clic en DE ACUERDO. Si

continué dando clic al botén siguiente.

o AUTENTICIDAD/ LEGIBILIDAD DOCUMENTOS
° DUENO DEL BIEN INMUEBLE

o DATOS DEL SOLICITANTE

° REGULARIZACION

o INFORMACIGN DE LA FINCA

° DERECHOS

° CONDOMINIC

° CARACTERISTICAS DE LA PROPIEDAD

+ | USOSYSERVICIOS

Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles

Declaracién jurada

Ceonocedor (a)

penas con que la ley castiga el perjurio. declaro bajo fe de juramento que toda la
ste documento rdadera rtra de una declaracion jurada
r T gales. con

oborar alguna falsedad en la pre:
s, procederd conforme ep derecho coresponde

v DEACUERDO
REGRESAFj| SIGUIENTE

Paso. Correos de notificaciones. Silo desea, proporcione un correo adicional para recibirnotificaciones
en relacion con este tramite. En caso contrario, responda “No” y haga clic en“SIGUIENTE”.

AUTENTICIDAD! LEGIBILIDAD DOCUMENTOS

DATOS DEL SOLICITANTE

(¥) oueiooe mew st

° INFORMACION DE LA FNCA

(¥) oerecnos

(¥) conoonmo

(%) canncresisncas oe u proricos
(#) weos semaces

(5

Solicitud de Declaracién Bienes Inmuebles

Datos de notificaciones

Esle es el correo electronico a donde sera notificado

smolina@addax.cr
* ¢ Desea proporcionar un correo adicional para recibir notificaciones sobre este tramte?
i‘ —
*Correo para notificaciones
arodriguez@addax.cr

*Confirmacién de correo para notificaciones

arodriguez@addax.cr

De confermidad con el articulo 243 de la Ley General de la Administracion Publica, dejo senalado para
atender notificaciones de todo tramite municipal al correo electrénico arriba indicado.

Paso. Formulario. De esta manera habra completado el formulario. Debe hacer clic sobre el botén de
“Descargar el formulario completo de la solicitud”.

Seleccione el tipo de firma que desea utilizar para presentar la solicitud.

Firme el PDF descargado y subalo al sistema por medio del botdén azul “Subir PDF de la solicitud”. Haga

clic en “SIGUIENTE".

ADDAX 3

SOFTWARE DEVELOPMENT
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Solicitud de Declaracion Bienes Inmuebles -
AUTENTICIDAD LEGIBILIDAD DOCUMENTOS Formulario

Descargue el formulario
completo.

DUERO DEL BIEN INWUEBLE

DESCARGAR DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LASOU%T

*Su solicitud debe ser firma o autenticada. Seleccione |a forma en que desea presentar su solicitud
(%) mromuacion oe arinca @ Fima digital

Firma en fisico

Tarjeta digital
) Pin digital

Autenticacion de notario

* Subir PDF de solicitud firmada digitalmente

Suba el formulario completo
y firmado.

(¥) ssosvmmvacs SUBIR PO DE SOLICITUD

PDFpdi 1288kE @

‘Se subi6 el archivo extosamente

VALOR DE LA PROPIEDAD

(¥) oaros or nomricaciones | VER ARCHIVO SUBIDO |

[E) rormuiaro

Paso. Validaciones y envio. Una vez subido el PDF en el paso anterior, al hacer clic en “SIGUIENTE”
se validaran los datos aportados. Este proceso conlleva unos segundos